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INSTRUCCIONES SOBRE LA APLICACION RAPI PARA LOS DOCENTES

URL de acceso: https://portalservicios.usal.es/RAPI

El acceso se haréa con las claves de correo de la Usal.

Una vez introducidas las claves del correo de la Usal, la aplicacién solicita que se ponga
un nimero de documento (en el caso de NIF o NIE no se tiene que poner la letra final).
Posteriormente se da a Buscar y se selecciona el Rol de Director, Tutor o Coordinador, segln
corresponda.

Tutor/director

Hasta que el estudiante no tenga el plan de investigacion aprobado y subido por la Escuela de
Doctorado a la Aplicacién, no existira ningdn rol como director. Solamente tendra acceso el
tutor en este rol.

Una vez que accede, visualizara los estudiantes a los que tutela, si ha entrado con el rol de
tutor, o a los que dirige la tesis si ha entrado con el rol de director
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En la columna TEMAS PENDIENTES figuran las acciones que el docente tiene pendientes de
hacer sobre el expediente del estudiante

Pinchando sobre el nombre del estudiante, accedera a todo su expediente, apareciendo un
aviso junto a las pestafias en las que falte por realizar alguna accion.
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Volver a Mis alumnos

— Programa

- | D035 - LOGICA Y FILOSOFIA DE LA CIENCIA (R.D.99/2011)
I ¢ rail. ] : =
I —— Inicio de estudios: 201617 | A Tiempo Completo

Dedicacion actual: A Tiempe Completa
Ver mas

Actividades

Afio académico  2018-19 s

£ Expertar a Excel . Generar PDF

Mo existen actividades en el afio seleccionado.

1.- PANTALLA ACTIVIDADES
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Programa:
= sl D024 - ECONOMIA DE LA EMPRESA (R.D. 99/2011)
B Cusales Inicio de estudios: 2016-17 | A Tiempo Completo
Dedicaclén actual: A Tiempo Completo
Ver mas
Actividades
Afio académico 2018-19 bt

g Exportar a Excel . Generar PDF

Existen actividades pero no son visibles para el usuario.

Wostrar tode
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Si indica “Existen actividades pero no son visibles para el usuario” se debe a que el estudiante
las tiene registradas pero no las ha pasado al estado en revision.
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Actividades
Afio académico  2018-19 v _‘ Exportar a Excel . Generar FDF
2018-19
The State of our science. It's time to improve our
B800-year old game.
Tipe: SEMINARIOS DE INVESTIGACION
Fecha de creacidn: 06/12/2018
Estado actualizado por: (SIS 06/ 12/2018)
Mostrar detalle actividad
Estado: |En revision » @ i

Observacién:

Guardar

Cancelar

el estudiante ha subido relativa a esa actividad, tiene que pinchar en Mostrar detalle actividad
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Valoraciones -

The State of our science. It's time to improve our
800-year old game.

Tipo: SEMINARIOS DE INVESTIGACION
Fecha de creacidn: 06/12/2018

Estadn actualzade por I (06/12/2018)

Ocultar detalle actividad

Estado:
Observacion: En revisidn
Pendiente de corresgion
Rechazada
Cancelar Guardar

* Fecha realizacidn: 21/06/2018
Contenido seminarios: The State of our science. It's ime to improve our 800-year old game..pdf

Se despliega la informacion sobre la actividad. Si procede, se pasa al estado Aceptado.
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2.- PANTALLA PLAN INVESTIGACION
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Dedicacion actual: A llempo Lompleto

Ver mas

Plan de Investigacion

Afio academico |2018-19 i
2018-19
2

Valoraciones

_ﬂ Exportar a Excel . Generar PDF

Memoria de Cambios)

Progreso

Desplegando la pestafia Afio académico, figuran todos los cursos académicos en los que el
estudiante ha estado matriculado.

Pinchado sobre el primer afio, podra visualizar el plan de investigacion que fue aprobado en su

aceptado.

’ BB Lotscucha |Escuda de Doctorad % | G Google ¥ [% Plan de lwvestigacian ® |+ e
“« C O @ USAL (Universidad de Salamanca) [ES] | hitps//virtualp usales/RAPE faces/jhsk flov nno/f Investic G e O
iE pplicaciones [0 Trimitesy Sendcics. 8, Lazarillo | Servicios 1. [ Universcad de Sala . i3 Kedy icarWeh P Ranco Santander [ Registro slachiinico [ QUATERMI [ Teseo "

Flan de Invesngacion

Afio acadeémico 2016-17 bt .£ Expertar a Excel Wl Generar PDF

Valoraciones

PLAN DE INVESTIGACION

Fecha de creacién: 06/06,/2017

Estado actualizado por: N
(05/06/2017)

Ocultar detalle capitulo

Estado: |Aceptado v @

Observacion:

Cancelar Guardar

Plan de Investigacion: PLAN Y ACEPTACION ARRIISSIR NSty </
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Flan de Invesngacion -
Afio academico 2018-19 bt .£ Expertar a Excel Wl Generar PDF
2018-19

Valoraciones

Memoria de Cambios

Pragreso

PLAN DE INVESTIGACION e
Facha de creacién: 09/04,/2019
Estado actualzado por: T (02/04,/2019)

de desarrollo de su tesis en ese curso. Para ello, tiene que pinchar en Mostrar detalle actividad
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Ocultar detalle capitule
Estada:
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Rechazada
Cancelar Guardar

Plan de Investigacian: Informe Desarrollo Tesis. pdf
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Se despliega la informacion sobre la actividad. Si procede, se pasa al estado Aceptado.

3.- PANTALLA EVALUACION
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En este apartado es donde hay que subir el informe de valoracion que anualmente tiene que
realizar el tutor y/o director/a de la tesis, en el formato que figura en Ila

web: https://posgrado.usal.es/TESIS%20NUEVA%202012/Informe Director Tutor.pdf

’ BB Lotscucha |Escuda de Doctorad % | G Google 3 | [ Urhersided de Salamanca | Univ % [ Evaluacian X+ |
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i Inicio de estudios: 2016-17 | A Tiempo Completo g
Dedicacian actual: A Tiempo Completo
Ver mas
Evaluacidn

Afo académico |2018-19 w 1 Exportar a Excel
2018-19

Valorar

Valoraciones de| tutor / director

No existen valoraciones

Calificaciones de la comisién

No existen calificaciones

Tiene que pinchar sobre la pestafia Valorar y saldra la siguiente pantalla:
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v Infarme D ectar_Tutor.pdf i}

| Evaluacién
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Valoraciones del tutor / director

a 202021 ordinaia Evaluscidn Conjunta

Cancelar
Calificaciones de la comision m
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e Tipo de valoracion: desplegar y elegir la opcion: Evaluacion conjunta
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e Valoracién: desplegar y elegir la opcion que corresponda: Desfavorable, Favorable o No
evaluado

e Observaciones. Indicar, en su caso, lo que proceda (no es obligatorio rellenar)

e Adjuntar informe: pinchar en seleccionar archivo y subir el informe previamente
elaborado en el modelo que figura en la
web: https://posgrado.usal.es/TESIS%20NUEVA%202012/Informe_Director Tutor.pdf

e Fecha: Por defecto sale la fecha del dia, pero se puede seleccionar otra fecha distinta

e Marcar la casilla “Utilizar esta valoracion para todos mis roles”. Marcando esta casilla,
la aplicacion asigna este informe de una vez, tanto para el rol de director como para el
rol de tutor cuando ambos coinciden.

Por ultimo darle a la pestafia de Guardar.
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Evaluacion
Afo académico | 2018-19 ~ & Exportar a Excel

2018-19

Valoraciones del tutor / director

Tipo de valoracian: Evaluacién Conjunta
acion: Favorable

rrme Director Tuter.pdf
Calificacion final de |a CA

2018-19 - Ordinaria - Evaluacién Conjunta

Calificaciones de la comision

Mo existen calificaciones
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do el informe correspondiente del curso académico.

IMPORTANTE: En el caso de que el director/a y el tutor/a sean diferente persona, la
aplicacion exige que se suba un informe por cada uno de los roles.

Si el director/a y tutor/a coinciden, la aplicacién también exige que se suba un informe por
cada rol. Cuando se sube ‘el informe, marcando como se ha indicado anteriormente, la
casilla “Utilizar esta valoracién para todos mis roles™, la aplicacién asigna de una vez el
mismo informe tanto para ek rol de director como para el rol de tutor cuando ambos
coinciden.

En el apartado de Calificaciones de la comision, figurard la calificacion otorgada por la
Comisién Académica al estudiante, evaluacion que hace a partir del informe emitido por el
tutor y/o director de tesis.
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Coordinador

1.- PANTALLA MIS ALUMNOS

Visualizara a todos los estudiantes matriculados en el programa de doctorado ordenados
alfabéticamente por apellidos. No obstante, pueden ordenarse por otros criterios (curso,
dedicacion, etc.)

’ P8 Registro de actividades | Escuela. % | G Google % | P Secretarla General | Universidad - % [ Mis alumnes x4+ e
embro/inicioMiembig G a + 6
U ¥ & sb P BancoSantander [ R "
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Bil mida, lsak
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Tados v
Enpian filtie m Has actmdit inackse do combiden
A Motificacior
m Ordenar po v *p o P Exportar abuel il Generar listado
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ALUMND CLRSO / DEDICACION

Primer curso
A Tiemgo Naccial
Limite:18/10/2033
@ Actividad @ Informe  Sin Man en 2018 19

tigacitn: Comportamiento ce los Mercados Sexto curso
3 Herndndoz Maestro
Maria Hernindor Masstro
ania San Martin Gutiérmer

A Tiempo Completo

Limate:08/11/2020

@ Informe i

in actividades en 2018-19  Sn Man en 201819

Wostrar tode

También puede localizar a un estudiante concreto indicando el nombre o uno de los apellidos
(el sistema no busca con los dos apellidos) y dando a la pestafia Buscar.

Puede obtener un listado en Excel
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Mis alumnos

Mumnos con Todos L4

n Tados hd

s Todos ¥

Lempiar filkeo m Has accedido como Coardinadoe de comisién

fivieos /

Oudenar por @ @ Pevporara Excel i Generar lstado

Ho tienes notificaciones.

CURSD / DEDICACION

s Primer curso
di ivestigackdn: Goblerno de la Empresa
babe archs Sdnch A Tiempo Parciel
Isabel Sudres Gonzdler i na
@ Actividad  Sin Plan en 2018-19
&
’ Con enito de los Mercades Sexta curso

os: Rosa Maria Herndndor Maastro Alimnps Complate

Sonia San Martin Gutiérrez Limite:D6/11/2000

B ntorme  Sin actividades en 2018-19  Sin Man en 2018-19

la Empresa Sexto curse

A Tiempo Lompleto

De cada uno de los estudiantes figura cudl es la situacién en relacion a las actividades
formativas, al plan de investigacion y al informe del director de tesis.

Si figura una llamada del tipo @ indica que, en el caso de las actividades y del plan de
investigacién, falta la aceptacion por parte del tutor o director de tesis y en el caso del
informe, indica que éste no ha sido emitido.

IMPORTANTE: Respecto al informe, en el caso de que el director/a y el tutor/a sean
diferente persona, la aplicacion exige que se suba un informe por cada uno de los roles,
por lo que si falta alguno, figurara la llamada del tipo @

Si el director/a y tutor/a coinciden, la aplicacién también exige que se suba un informe por
cada rol. Cuando el director o el tutor sube el informe, debera de marcar la casilla “Utilizar
esta valoracién para todos mis roles”, de modo que la aplicacion asigna de una vez el mismo
informe tanto para el rol de director como para el rol de tutor cuando ambos coinciden.

Respecto del plan de investigacion, cuando figura: “sin plan en (curso actual)™, se indica que:

- En el caso de que el estudiante esté en su primer afio de doctorado, se refiere a que
aln no esta subido a la aplicacion (por la Escuela de Doctorado) el plan de investigacion
aprobado por la Comision Académica

- Si es de segundo afio o posteriores, se refiere a que el estudiante no ha subido a la
aplicacion el informe anual sobre el estado de desarrollo de su tesis en ese curso
académico (dicho informe tiene que ser aceptado también por el director como
cualquier otra actividad formativa)
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2.- PANTALLA CALIFICACION

» P Imprescs | Escuels de Doctorade % | G Google % | B Urhersidod de Salamanea | Univ % [ Calificacién X+ |

aluacion G awx O
« [ Modificarweh M RancoSantander [ Registro slactiéinice [ QUATERMI [N Teseo

{Universidad de anca) [E5] | hittps/fvirtualp usales/RARL faces/task- flow alumnofev

€« Ca el

Aplicaciones [ Trimite:

B Universidad da Sala

Calificacion
ma D024 ECONOMIA DE LA EMPRESA [R.D. 59/201M

Estado Todos -
i Todos w B
1 2018-19 - =
sia Tados - —
Jechcacion Todos v
a Todas -
Lirnpiar filtra lﬂ
Calificacion por defecta
. ] Eeakisdsnt Statu
urse: Primero e
sedicacian: A Tiempo Parcial d
Evaluacién Conjunta Satus
-

. -
Esta pantalla no debe de utilizarse para la calificacion de los estudiantes.

El motivo es que la aplicacién no proporciona un documento que pueda utilizarse como acta de
calificacidn, por lo que necesariamente la misma se tiene que hacer sobre el acta que se remite
desde la Escuela de Doctorado cada curso académico.

No obstante, esta pantalla de calificacion es muy Gtil para visualizar de forma mas rapida
qué informes figuran de cada uno de los estudiantes. Para ello se pincha en Status y aparece
la siguiente pantalla. Se puede ver si, al menos, hay algdn informe subido que sirva para su
calificacion.
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	Tutor/director
	Coordinador
	También puede localizar a un estudiante concreto indicando el nombre o uno de los apellidos (el sistema no busca con los dos apellidos) y dando a la pestaña Buscar.
	Puede obtener un listado en Excel
	De cada uno de los estudiantes figura cuál es la situación en relación a las actividades formativas, al plan de investigación y al informe del director de tesis.
	Si figura una llamada del tipo  ¡  indica que, en el caso de las actividades y del plan de investigación, falta la aceptación por parte del tutor o director de tesis y en el caso del informe, indica que éste no ha sido emitido.
	Respecto del plan de investigación, cuando figura: “sin plan en (curso actual)”, se indica que:
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